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Załącznik nr 3A do SWZ 

Egz. nr … 

 

UMOWA nr ______ 

(określana dalej jako: umowa) 

zawarta w dniu _____ w Krośnie Odrzańskim pomiędzy:  

Skarbem Państwa - Nadodrzańskim Oddziałem Straży Granicznej z siedzibą w Krośnie 

Odrzańskim („Zamawiający”), adres ul. Poprzeczna 1, 66-600 Krosno Odrzańskie, NIP: 9261016080, 

reprezentowanym przez ______ - Komendanta NoOSG, przy kontrasygnacie _____ – Głównego 

Księgowego, 

a 

_____ („Wykonawca”) _____ 

Zamawiający i Wykonawca określani dalej pojedynczo jako strona lub wspólnie jako strony. 

Osoby podpisujące niniejszą umowę oświadczają, że są umocowane do podpisywania i składania 

oświadczeń woli w imieniu strony, którą reprezentują ze skutkiem prawnym dla niej i, że umocowanie 

to nie wygasło. 

PREAMBUŁA 

Strony w wyniku przeprowadzonego przez Zamawiającego postępowania o udzielenie zamówienia w 

trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych („PZP”) o nazwie „Świadczenie usług związanych z organizacją 

konferencji” (postępowanie nr 28/2025) zawarły umowę o poniższej treści. 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usług na warunkach określonych umową związanych 

z organizacją konferencji pn. _____ w terminie 07 - 09 października 2025 r.(„konferencja”). 

2.  Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania świadczenie: 

1) usług hotelarskich, 

2) usług gastronomicznych, 

3) usługi związanej z wynajmem sali konferencyjnej wraz z wyposażeniem, 

– zgodnie z szczegółowym opisem przedmiotu umowy określonym w załączniku nr 1 do umowy 

oraz na warunkach określonych w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 2 do umowy 

(„przedmiot umowy” / „usługi”). 

3. Miejscem realizacji usług jest _____ . Usługi określone w ust. 2 powyżej zostaną wykonane  
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w jednym obiekcie. Zamawiający nie dopuszcza rozdzielenia poszczególnych usług objętych umową 

na odrębne obiekty. 

4. O liczbie osób uczestniczących w konferencji (z zastrzeżeniem podziału na kobiety i mężczyzn),  

a tym samym korzystających z noclegów oraz posiłków, Zamawiający poinformuje Wykonawcę nie 

później niż 3 dni przed rozpoczęciem konferencji („zamówienie podstawowego”). Minimalna liczba 

osób zgłoszonych przez Zamawiającego w ramach wykonania zamówienia podstawowego wyniesie 

_____ osób . 

5. W przypadku zaistnienia konieczności zwiększenia liczby uczestników biorących udział  

w konferencji, Zamawiający zastrzega sobie prawo do skorzystania z prawa opcji, tj. zwiększenia 

liczby uczestników konferencji (z zastrzeżeniem podziału na kobiety i mężczyzn) do 10% wartości 

zamówienia podstawowego po cenach określonych w załączniku nr 2 do umowy. Cena za uczestnika 

w konferencji oraz warunki wykonania umowy są identyczne dla zamówienia podstawowego  

i zamówienia realizowanego w ramach prawa opcji. Warunki skorzystania z prawa opcji:  

1) skorzystanie z prawa opcji nastąpi na podstawie oświadczenia Zamawiającego w przypadku 

zaistnienia dodatkowych potrzeb w zakresie wykonania umowy w okresie jej trwania; 

2) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania zamówienia przewidzianego prawem opcji na      

warunkach określonych w umowie;  

3) skorzystanie z prawa opcji nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy. 

6.  Zamówienia realizowane w ramach prawa opcji są jednostronnym uprawnieniem Zamawiającego. 

Nie skorzystanie przez Zamawiającego z prawa opcji nie wymaga podania przyczyn i nie stanowi 

podstawy do jakichkolwiek roszczeń Wykonawcy.  

7. Wykonawca oświadcza, że zatrudnia na podstawie stosunku pracy osoby wykonujące czynności 

związane z obsługą usług hotelarskich lub gastronomicznych wchodzących w skład przedmiotu 

umowy, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 

22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy. Zamawiający jest  uprawniony do 

przeprowadzenia kontroli w przedmiotowym zakresie w miejscu wykonania umowy. W celu 

udokumentowania zatrudnienia osób na podstawie umowy o pracę, Zamawiający może żądać 

przedłożenia przez Wykonawcę lub podwykonawcę w szczególności: 

1) oświadczenia zatrudnionego pracownika; 

2) oświadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy 

o pracę; 

3) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika; 

- zawierających  informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 

zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę oraz zakres obowiązków pracownika. W sytuacji, gdy 

Zamawiający poweźmie wątpliwości co do sposobu zatrudnienia w/w osób, może zwrócić się  

o przeprowadzenia kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 

 

 

§ 2 
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DANE OSOBOWE 

1. Dane osób, o których mowa niniejszej umowie będą przetwarzane wyłącznie 

w celu realizacji przez te strony postanowień zawartych w umowie. 

2. Dane, o których mowa w niniejszej umowie zabezpieczone są zgodnie z Rozporządzeniem 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku (zwanym RODO). 

3. Strony oświadczają, że stosują środki bezpieczeństwa spełniające wymogi RODO. 

4. Strony, w związku z obustronnym powierzeniem do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z 

art. 28 ust. 3 pkt h) RODO mają względem siebie wzajemne prawo do kontroli (audytu) 

zastosowanych środków bezpieczeństwa przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych. 

Przedmiotowa kontrola powinna być realizowana w godzinach pracy kontrolowanej strony i z 

minimum 7 dniowym uprzedzeniem. 

5. Strony zobowiązują się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w możliwie 

najkrótszym terminie, nie dłuższym niż 7 dni.  

6. Strony wzajemnie udostępniają wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 RODO oraz w miarę możliwości pomagają sobie w niezbędnym 

zakresie wywiązać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz 

wywiązywania się obowiązków określonych w art. 32-36 RODO. 

7. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji danych, materiałów, 

dokumentów i danych osobowych otrzymanych w związku z realizacją niniejszej  umowy bez 

względu na formę ich uzyskania. 

8. Strony zobowiązują się do zapewnienia zachowania poufności osób posiadających dostęp do danych 

przetwarzanych w związku z realizacją umowy. 

9. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego przetwarzania 

podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody 

Zamawiającego. Inne podmioty muszą zapewnić wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odbywało się zgodnie z RODO oraz 

muszą spełniać obowiązki, jakie zostały określone w niniejszej umowie. W przypadku powierzenia 

danych innym podmiotom Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za 

nie wywiązywanie się ze spoczywających na tych podmiotach obowiązków ochrony danych. 

10. Strony po zakończenia świadczenia usług związanych z przetwarzaniem, usuwają wszelkie dane 

osobowe oraz usuwają wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub prawo państwa 

członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych. 

11. Strony, w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych względem powierzonych 

do przetwarzania danych osobowych, bez zbędnej zwłoki informują się o stwierdzonym naruszeniu, 

nie później niż w ciągu 24 godzin.  

 

 

§ 3 
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WARTOŚĆ UMOWY 

1. Wartość umowy dla zamówienia podstawowego wykonanego w całości wynosi: _____ złotych 

brutto (słownie: ______ złotych ______  /100) przy stawce podatku VAT obowiązującej w dniu 

podpisania umowy. Na wartość wyżej wskazanego wynagrodzenia składa się kwota netto: _____ 

złotych oraz podatek VAT: _____ .  

2. W przypadku skorzystania przez Zamawiający z prawa opcji wartość umowy wzrośnie maksymalnie 

do kwoty: _____ złotych brutto (słownie: ______ złotych ______  /100)  

3. Ostateczna końcowa wartość umowy zależeć będzie od liczby uczestników konferencji. 

4. Wynagrodzenie Wykonawcy obejmuje wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

umowy, w tym w szczególności opłaty i podatki obowiązujące na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, 

profesjonalną obsługę, urządzenia, zastawę niezbędną do podawania posiłków, utrzymanie czystości 

w miejscach organizacji wydarzenia oraz inne. 

§ 4 

WARUNKI PŁATNOŚCI 

1.  Wykonawca oświadcza, że jest / nie jest płatnikiem podatku od towarów i usług (VAT). 

2. Zamawiający oświadcza, że jest płatnikiem podatku od towarów i usług (VAT), i upoważnia 

Wykonawcę do wystawiania faktury bez podpisu Zamawiającego. 

3.  Płatność nastąpi w ramach split-payment. 

4. Faktura / rachunek zostanie doręczony na adres: Nadodrzański Oddział Straży Granicznej, ul. 

Poprzeczna1, 66-600 Krosno Odrzańskie lub na adres e-mail: pgk.noosg@strazgraniczna.pl. 

5. Zamawiający jest zobowiązany zapłacić fakturę / rachunek w terminie 30 dni od daty jego otrzymania, 

przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze / rachunku. Za termin zapłaty 

przyjmuje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. W przypadku błędnie podanego 

na fakturze numeru rachunku bankowego wszelkie koszty związane z dokonaniem przelewu (koszty 

manipulacyjne), którymi bank obciąży Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany zwrócić 

Zamawiającemu w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji w tym zakresie.  

6. Podstawą do wystawienia faktury / rachunku jest notatka służbowa sporządzona przez przedstawiciela 

Zamawiającego i zatwierdzona przez obie strony umowy.  

7. Zamawiający będzie odbierał od Wykonawcy ustrukturyzowane faktury elektroniczne związane  

z realizacją Umowy, za pośrednictwem systemu teleinformatycznego, o którym mowa w ustawie  

z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach 

na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym Wykonawca nie jest 

obowiązany do wysyłania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych do Zamawiającego  

za pośrednictwem platformy. 

 

 

 

 

§ 5 

NADZÓR NAD WYKONANIEM UMOWY 
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1. Zamawiający wyznacza do kontaktów z Wykonawcą oraz sprawowania nadzoru nad wykonaniem 

umowy:  _____ . 

2. Wykonawca wyznacza do kontaktów z Zamawiającym: _____ .   

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 i 2 wyżej nie wymaga sporządzenia aneksu i następuje poprzez 

zawiadomienia drugiej strony w dowolnej formie. 

§ 6 

KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w następujących przypadkach i wysokościach:  

1) za odstąpienie od umowy przez Zamawiającego z przyczyn za które odpowiedzialność ponosi 

Wykonawca w wysokości 20% kwoty netto określonej w § 3 ust. 1 umowy;  

2) za nieuzasadnione odstąpienie od umowy przez Wykonawcę w wysokości 10% kwoty netto 

określonej w § 3 ust. 1 umowy ; 

3) za niespełnienie warunku zatrudnienia, o którym mowa w § 1 ust. 7 umowy, w wysokości 5% 

kwoty netto określonej w § 3 ust. 1 umowy. 

2. Zamawiający może dochodzić kar umownych ze wszystkich tytułów w maksymalnej wysokości do     

  25% kwoty netto określonej w § 3 ust. 1 umowy. 

3. Kary umowne nie wykluczają możliwości dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych. 

4. W przypadku niedotrzymania przez Zamawiającego terminu płatności określonego na fakturze,  

Wykonawcy przysługuje prawo naliczenia ustawowych odsetek za opóźnienie od daty 

wymagalności zobowiązania. 

5. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na potrącenie w rozumieniu art. 498 i 499 kodeksu  

cywilnego kar umownych w wysokości określonej umową. Jednocześnie wykonawca oświadcza,  

że powyższe nie zostało złożone pod wpływem błędu, ani nie jest obarczone jakąkolwiek inną wadą 

oświadczenia woli skutkującą jej nieważnością. Zamawiający oświadcza, że wystawi Wykonawcy 

notę w terminie 21 dni od dnia dokonania potrącenia zawierającą szczegółowe naliczenie kary 

umownej w przypadku zaistnienia podstaw do jej wystawienia. 

 

§ 7 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

 

1. Poza przypadkami przewidzianymi w odpowiednich przepisach prawa, Zamawiający może odstąpić 

od umowy w całości lub w części z winy Wykonawcy w następujących przypadkach:  

1) nie wykonano konferencji w terminie; 

2) Wykonawca znajdzie się w stanie zagrożenia niewypłacalnością, upadłością lub restrukturyzacją;  

3) zostanie wydany prawomocny nakaz zajęcia składników majątku Wykonawcy niezbędnych do 

wykonania umowy.  

3. Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie do 30 dni od powzięcia przez Zamawiającego 

wiedzy o okolicznościach, o których mowa w ust. 1 powyżej, i powinno zawierać uzasadnienie.  

 

§ 8 
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 ZMIANA UMOWY 

 

1. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia umowy wymagają aneksu podpisanego przez strony. 

2. Zmiany numerów telefonów, adresów (w tym poczty elektronicznej) nie wymagają sporządzenia  

  aneksu i następują poprzez zawiadomienia drugiej strony w dowolnej formie. 

3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany treści umowy w stosunku do treści oferty, na 

podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie zmiany wynagrodzenia Wykonawcy 

oraz zakresu rzeczowego przedmiotu umowy, w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:  

1) w przypadku zmiany przepisów powszechnie obowiązujących, które wymuszą zmianę treści 

umowy; 

2) w przypadku zmian istotnych przepisów prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego, 

powodujących konieczność dostosowania przedmiotu umowy do zmian przepisów, które 

nastąpiły w trakcie realizacji umowy;  

3) w przypadku wystąpienia „siły wyższej”, która oznacza wydarzenie zewnętrzne, 

nieprzewidywalne i poza kontrolą Stron niniejszej umowy, którego skutkom nie można zapobiec, 

występujące po podpisaniu umowy, a powodujące niemożliwość wywiązania się z umowy w jej 

obecnym brzmieniu (w szczególności stany epidemii, pandemii, działania siły przyrody takie jak: 

huragan, trzęsienie ziemi, powódź oraz inne zdarzenia takie jak protesty, zamieszki, skażenie 

radioaktywne). 

4.  Zmiana terminu wykonania niniejszej umowy jest możliwa w przypadku zmiany terminu szkolenia    

w harmonogramie szkoleń/konferencji do projektu: projektu: Program Współpracy Interreg VI A 

Brandenburgia-Polska 2021-2027. Numer Projektu: BBPL0100045 pn. "Razem bezpiecznie - 

Współpraca policyjna na pograniczu niemiecko-polskim - wspólne reagowanie na transgraniczne 

zagrożenia dla porządku publicznego lub bezpieczeństwa wewnętrznego.  

 

§ 9 

PODWYKONAWSTWO 

1. Wykonawca jest uprawniony do wykonania umowy przy udziale podwykonawców pod warunkiem, 

że podwykonawca posiada stosowne uprawnienia do wykonywania umowy, jeżeli posiadanie takich 

uprawnień jest wymagane na podstawie obowiązujących przepisów. Realizacja przez Wykonawcę 

umowy przy udziale podwykonawców wymaga uzyskania uprzedniej zgody Zamawiającego. 

Wykonawca jest zobowiązany do wskazania nazwy podwykonawcy/podwykonawców oraz 

szczegółowo określi zakres, jaki zamierza powierzyć danemu podwykonawcy. Zamawiający jest 

uprawniony przed wyrażeniem zgody żądać od Wykonawcy przedłożenia informacji lub 

dokumentów dotyczących dokumentów wskazanych w § 1 ust. 7 umowy. 

2. Wykonawca nie może powierzyć podwykonawcy innego zakresu zamówienia niż wskazane w 

ofercie. 

3. Wyłącza się możliwość zawarcia przez podwykonawcę umowy o dalsze podwykonawstwo. 

4. Wszelkie obowiązki Wykonawcy mają zastosowanie i są obowiązujące dla podwykonawców. 

5. Wykonawca zobowiązuje się  na żądanie Zamawiającego udzielić mu wszelkich informacji 

dotyczących podwykonawców. 
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6. Powierzenie przez Wykonawcę realizacji zamówienia podwykonawcy nie zwalnia  

go z odpowiedzialności za prawidłową realizację zamówienia oraz zaniechania podwykonawców, 

łącznie z rozliczeniem się z podwykonawcą. 

 

§ 10 

 POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy prawa 

powszechnie obowiązującego Rzeczypospolitej Polskiej.  

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy stronami przy wykonaniu umowy lub z nią związane  

w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane przez sąd 

właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

4. Wykonawca nie może bez zgody Zamawiającego przekazać praw i obowiązków wynikających  

z treści niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.  

5. Przelew wierzytelności wynikających z umowy może nastąpić tylko za zgodą Zamawiającego 

wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności.  

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, w jednym egzemplarzu  

dla Wykonawcy (egzemplarz nr 3) i w dwóch egzemplarzach dla Zamawiającego/ formie 

elektronicznej z użyciem kwalifikowanych podpisów elektronicznych. 

Załączniki wymienione w treści umowy stanowią jej integralną część: 

 

Zał. nr 1do umowy – Opis przedmiotu zamówienia; 

Zał. nr 2 do umowy – Formularz ofertowy Wykonawcy. 

 
 

Podpisy 

W imieniu i na rzecz Zamawiającego:              W imieniu i na rzecz Wykonawcy: 

 


